Den RUcken freihalten - -
damit fOr die Tamilien AV a I I 1

mehy Zeit bleibt. J U N | O R

M F Voll- oder Teilzeit | Start ab Januar 2027 | Standorte Bamberg &
Schweinfurt | Versorgungsgebiet Unter-, Mittel- und Oberfranken

FUR BURO UND VERWALTUNG (m/w/d)

Mit PalliVIVO Junior bauen wir ab Januar 2027 ein neues SAPV-KJ-Team fur Unter-, Mittel- und
Oberfranken auf. Damit sich das Team ganz auf die Versorgung schwerstkranker Kinder
und Jugendlicher konzentrieren kann, suchen wir dich fir Buro, Abrechnung und Verwaltung -
als organisatorisches Riickgrat unseres Aufbaus.

() DEINE AUFGABEN

e Patientenannahme, Terminorganisation und freundliche erste Ansprache fur Familien und Angehorige
* Professionelle Kommunikation mit Arzt:innen, Kliniken, Pflegediensten und Kostentragern

e Abrechnung der SAPV-KJ-Leistungen mit den Kranken- und Pflegekassen

¢ Verordnungsmanagement und sorgfaltige Dokumentation

e Allgemeine Buro- und Verwaltungsaufgaben beim Aufbau der jungen Organisation

€% DEIN PROFIL

 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische:r Fachangestellte:r oder vergleichbare kaufmannische Qualifikation
e |dealerweise Erfahrung in Abrechnung, Verordnungsmanagement oder im ambulanten Gesundheitswesen
e Bisherige Tatigkeit im kindermedizinischen bzw. padiatrischen Umfeld wunschenswert

e Sicherer Umgang mit MS Office und gangiger Praxis- bzw. Abrechnungssoftware

e Organisationstalent, Sorgfalt und eine selbststandige, flexible Arbeitsweise

e Einfihlungsvermogen, Teamgeist und Sicherheit auch in Phasen mit hohem Arbeitsanfall

DAS BIETEN WIR DIR BEI Pai/IVO sunior

e L eistungsgerechte Vergutung angelehnt an den TVoD

e JobRad-Leasing sowie betriebliche Altersvorsorge

e Ein aufgeschlossenes, kollegiales Team und eine wertschatzende Arbeitsatmosphare

e Eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Tatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum im Aufbau
e Kurze Wege, flexible Arbeitszeiten (Voll- oder Teilzeit) sowie Fort- und Weiterbildungen

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Q PalliVIVO Junior
SodenstralBe 14 ¢ 96047 Bamberg

dabeisein@pallivivo-junior.de




